Alla  Dirigente
dell'l.1.S. “G.B. Aleotti”
via Ravera, n. 11
44122 - Ferrara

Oggetto: Richiesta di accesso ai documenti amministrativi
per presa visione e/o estrazione di copie ai sensi della legge 241/90 e successive
modifiche ed integrazioni.

Il/La sottoscritto/a

Cognome Nome
nato/a a Provincia il / /
Indirizzo Via/Piazza n. CAP Comune ( )
Telefono cellulare e-mail
Documento identificativo n° rilasciato da

(allegare copia documento ai sensi dell’art. 38 del D.P.R. n. 445 del 2000)
in qualita di

O Diretto interessato

O Legale rappresentante di
Cognome Nome
(allegare documentazione)

O Delegato da parte di

Coghome Nome
(allegare fotocopia della delega e del documento di riconoscimento del delegato)

CHIEDE

O DI OTTENERE IN VISIONE per esame (art. 2 del Decreto Direttoriale n. 662 del 17/04/2019)
O DI ESTRARRE (art. 1 del Decreto Direttoriale n. 662 del 17/04/2019):

O copia semplice (in carta libera) o senza allegati o con allegati

0O copia di documenti in bollo

O Rilascio in formato elettronico

dei seguenti atti amministrativi e relativi allegati:

(specificare dettagliatamente i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare I'accesso indicandone gli
estremi ovvero gli elementi che ne consentono l'individuazione)

1)

2)

3)

4)

5)




DICHIARA

Di avere interesse all’accesso dei documenti in quanto:
(Motivazione: indicare l'interesse diretto, concreto e attuale corrispondente ad una situazione
giuridicamente tutelata e collegata al documento per il quale si chiede I'accesso (art. 2 DPR 184/06)

Nel caso di estrazione dei documenti, chiede di ricevere gli stessi:

O a mezzo posta elettronica certifica al seguente indirizzo PEC:

O a mezzo posta PEO al seguente indirizzo:

O ritirandoli personalmente presso I'Ufficio (nel caso di estrazione cartacea di copia)
Si rende noto che in presenza di soggetti controinteressati ’Amministrazione, ai sensi dell’art. 3 D.P.R. 184/06,

€ tenuta a dare comunicazione della presente richiesta agli stessi, i quali potranno proporre motivata
opposizione entro dieci giorni.

R
i

FIRMA

Ai sensi del D.Lgs 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”, il trattamento dei dati personali sara
improntato ai principi di correttezza, liceita e trasparenza e si svolgera con l'osservanza di ogni misura cautelativa, che
garantisca il rispetto e la tutela della riservatezza dei dati dell’interessato.

1l ritiro della documentazione puo essere effettuato anche da un delegato del richiedente, provvisto di delega e documento
di identita. Trascorsi inutilmente 30 dall’avviso per il ritiro della copia, la richiesta & archiviata

Ai sensi dell’art. 25 della I. n. 241 del 1990 I'esame dei documenti & gratuito. Il rilascio di copia & subordinato soltanto al
rimborso del costo di riproduzione (Decreto Direttoriale 662/2019), salve le disposizioni vigenti in materia di bollo, nonché
i diritti di ricerca e di visura.
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Dichiarazione dell’ufficio di Segreteria dell’I.1.S. “G.B. Aleotti” a conclusione del procedimento di
accesso:

Domanda ricevuta il / / Si dichiara di aver

[] dato in visione i documenti richiesti

[] rilasciato copia dei documenti richiesti

Luogo e data

Il funzionario responsabile del procedimento

Dichiarazione del richiedente nel caso di ritiro presso I'ufficio di Segreteria dell'I.I.S. “G.B. Aleotti”
a conclusione del procedimento di accesso:

Il sottoscritto (richiedente) o Il delegato (allegare delega e documento di identita del richiedente e del
delegato), dichiara di aver:

[1 preso visione del documento

[] ottenuto il rilascio in copia del documento richiesto

Luogo e data

In fede

Firma da apporre davanti all'impiegato




