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ISTITUTO TECNICO

“G.B. ALEOTTI”
	Istituto di Istruzione Superiore 

“G.B. Aleotti”

Codice Meccanografico FEIS009004                          Codice Fiscale 93076250385
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	  LICEO ARTISTICO

  “DOSSO DOSSI“



Ferrara, 05/10/2017

COMUNICAZIONE INTERNA N. 60


Agli assistenti tecnici – LL.SS.

E p.c. al restante personale docente e ATA
Oggetto: Piano di lavoro a.s. 2017/2018

A seguito dell’incontro tenutosi il 27 settembre si consegna agli assistenti tecnici il Piano di lavoro per l’a.s. 2017/2018. 

ASSISTENTI TECNICI DOSSO DOSSI

Marinelli Sandra
· Laboratori di decorazioni pittoriche/grafiche in Via de Romei, con utilizzo anche del laboratorio di informatica

· Gestione chiavi succursale di via  De Romei

· Collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa

· Collaborazione docenti referenti sicurezza
L’assistente Marinelli quando non impegnata nei laboratori sarà a disposizione nell’auletta a fianco del laboratorio di informatica sito in Via de Romei.

Pedrazzoli Fiorella
· Laboratorio di Architettura, con utilizzo anche di quello di informatica, in via Bersaglieri del Po

· Gestione Consigli di classe e dipartimenti anche con registro elettronico
· collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa
· Collaborazione con la segreteria didattica per due giorni alla settimana presso via Ravera 
· Collaborazione docenti Referenti Sicurezza
L’assistente Pedrazzoli quando non impegnata nei laboratori sarà a disposizione

Nella biblioteca di via Bersaglieri del Po.
Tosetto Nedda – part-time del sabato da nominare
· Laboratori di decorazione plastica in entrambe le sedi

· Consegna posta interna tra le due sedi

· Collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa

· Collaborazione docenti referenti sicurezza
L’assistente Tosetto quando non impegnata nei laboratori sarà a disposizione nel magazzino sito all’ultimo piano e nel salone del 2° Piano.

Balocchi Marco

· Laboratori  e dotazioni informatiche Dosso Dossi

· Aule LIM 

· Gestione ordini e giacenze cartucce/stampanti

· Netbook insegnanti (consegna e ritiro ai docenti liceo artistico)
· Collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa

· Gestione sito in collaborazione con i colleghi preposti e con il Webmaster Mattia Manzati

· Account Google

· Aggiornamento credenziali fotocopiatrici

· Piccole manutenzioni

ASSISTENTI TECNICI ALEOTTI

Ferri Mirco
· Laboratorio di fisica e chimica

· Gestione ordini e giacenze materiale di consumo laboratori
· Gestione Consigli di classe e dipartimenti con utilizzo del registro elettronico
· SISTRI – gestione smaltimento rifiuti laboratori e adempimenti relativi in collaborazione con i colleghi degli altri laboratori

· Collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa

Marzola Davide

· Laboratorio di topografia, di impianti e di costruzioni

· Gestione pc/televisori atrio

· Gestione pc/videoproiettore  aula magna

· Netbook insegnanti (consegna e ritiro ai docenti istituto tecnico)

· Collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa

·  Gestione Consigli di classe e dipartimenti con utilizzo del registro elettronico

· Piccole manutenzioni
Cappuccin Rossella
· Laboratorio di informatica 1 - 2 - 3

· Pc/videoproiettore/televisore Aula video

· Gestione ordini e giacenze cartucce/stampanti

· Aule LIM 

· Gestione notebook e videoproiettori aule

· Pc/videoproiettore/televisore Sala insegnanti, biblioteca 

· Gestione Server e rete wireless
· Collaborazione con U.T. per RDO - utilizzo piattaforme CONSIP e Acquisti-in-rete-pa

· Gestione sito in collaborazione con i colleghi preposti e con il Webmaster Mattia Manzati

· Gestione Consigli di classe e dipartimenti con utilizzo del registro elettronico

Gli assistenti tecnici dell’istituto Tecnico quando non impegnati nei laboratori saranno a disposizione nell’apposito ufficio sito al pianterreno.

Tutti gli assistenti tecnici sono invitati a far pervenire alla DSGA – al massimo entro il mese di ottobre 2017 – le stampe MEDIASOFT delle dotazioni INVENTARIATE (arredi, apparecchiature, strumentazioni, ecc.) collocate nelle aule/laboratori e/o altri spazi a cui sono preposti in  base alla ripartizione di cui sopra, firmati e datati all’atto del controllo effettuato sulle  giacenze.








IL DIRIGENTE





                                     f.to
         Francesco Borciani

Sezioni associate: 

G.B. Aleotti: Via C. Ravera 11, 44122 Ferrara  


Codice Mec. FETL00901R



        
Tel. 0532.94058 - Fax 0532.94076 - www.aleottidosso.gov.it
e-mail: feis009004@istruzione.it



                Dosso Dossi: Via Bersaglieri del Po 25/b, 44121 Ferrara   

Codice Mec. FESD009011

                 
Tel. 0532.207416 - Fax 0532.206112   



e-mail: arte.dosso.fe@virgilio.it


Via De’ Romei 5 - Tel. 0532.241812 - Fax 0532.217080  
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